Handleiding | Melding Akkoord PSV
Wanneer je een presubmissieverzoek (PSV) hebt ingediend en de verantwoordelijke huisartsredacteur stuurt je een terugkoppeling, dan komt dit in je dashboard te staan als 'Akkoord PSV'. 
[bookmark: _Int_fJRx31Er]Let op: dit betekent niet dat je PSV akkoord is. Je moet verder klikken om te zien welke actie er benodigd is. 
[image: ]Op de regel van het artikel rechts staan verschillende symbolen:  

[image: ]Onder het oogje kun je details van je ingediende artikel terugvinden.

[image: ]Bij het envelopje vind je de correspondentie terug. 

In deze correspondentie vind je terug welke actie er voor jou ligt. Er zijn 2 varianten. 
1. Je presubmissieverzoek is goedgekeurd. 
· Door middel van de ‘Akkoord psv’ knop naast de correspondentie kun je de eerste versie van je artikel indienen. 
[image: ]


In de brief van de redacteur wordt vermeld welke rubriek het meest geschikt is. Op deze webpagina vind je de auteursinstructies voor de verschillende rubrieken: Voor auteurs | H&W. 
In je dashboard zie je terug welke deadline er voor indiening is gekoppeld. Doorgaans staat er voor indiening van een eerste versie na een presubmissieverzoek 90 dagen. Is dit niet haalbaar? Neem dan contact op met de redacteur of redactie@nhg.org. 
· Upload bij stap 2 een nieuw bestand (de eerste versie van je artikel), klik op Opslaan, naar stap 3.
· Upload de benodigde formulieren (dit mag ook later) en ga akkoord met de algemene voorwaarden. 
· Klik op Definitief Inzenden. 
· Het artikel belandt nu weer bij de verantwoordelijke redacteur. 
· Heb je een Beschouwing, Opinie, Casuïstiek, Nascholing, Implementatie of Origineel Onderzoek ingediend? Dan gaat de redacteur eerst op zoek naar 2 referenten. Vervolgens wordt het artikel besproken op de redactievergadering. Hierna ontvang je een terugkoppeling van de redacteur. Dit verschijnt als taak in je dashboard en je ontvangt een e-mail.
· Overige artikelen hebben een intern beoordelingsproces. Je ontvangt een taak in je dashboard en een e-mail wanneer de redacteur je een terugkoppeling geeft.

2. Je presubmissieverzoek moet worden herschreven. 
· Helaas bevat je ingediende presubmissieverzoek niet voldoende informatie om te kunnen beoordelen of het geschikt kan zijn voor publicatie in H&W. Graag ontvangen we een herziene versie. In de correspondentiebrief vind je meer uitleg over wat er mist in je oorspronkelijke verzoek. 
· Dien een nieuwe versie in via de knop ‘Akkoord PSV'. 
[image: ]
Je herschreven presubmissieverzoek komt dan weer bij de verantwoordelijk redacteur terecht. 
· Wanneer je presubmissieverzoek aan de voorwaarden voldoet wordt het besproken op de redactievergadering. 
· Vind de redactie het onderwerp geschikt voor een publicatie in H&W? Dan ontvang je opnieuw een melding ‘Akkoord PSV’ in je dashboard met het verzoek een eerste versie van het artikel in te dienen (zie variant 1). 
· Vind de redactie het onderwerp helaas niet geschikt voor een publicatie in H&W? Dan ontvang je een melding ‘Afwijzing’ in je dashboard. Onder correspondentie (bij het envelopje) vind je dan meer informatie over de reden van afwijzing. 
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