Handleiding | Goedkeuren aanpassingen in fase eindredactie
Wanneer de verantwoordelijke eindredacteur de laatste aanpassingen aan je artikel heeft gedaan, komt de taak 'Goedkeuren' in je dashboard te staan.
· In je dashboard zie je de regel met de titel van je artikel. Daar zie je ook de deadline voor het goedkeuren van het artikel. 
· Verder naar rechts op de regel staan verschillende symbolen: 
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· Klik op het oogje om de details van het artikel te bekijken.
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· Klik op het envelopsymbool om de correspondentie te openen. Hier vind je de brief van de eindredacteur. Onderaan de brief staan eventuele bijlagen met de aanpassingen van de eindredacteur.
· Je kunt de bijlagen downloaden door helemaal onderaan op het pijltje naar beneden te klikken. 

· Klik op het pennetje om eventueel bij Materiaal een document te uploaden met je opmerkingen. Upload dit bij ‘Nieuwe versie uploaden’. 
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· Klik op Opslaan, naar stap 3. Upload, als je dat nog niet hebt gedaan, hier de benodigde formulieren. 
· Ga akkoord met de voorwaarden en klik op ‘Definitief inzenden’. 
· Je goedkeuring komt nu weer terecht bij de verantwoordelijk eindredacteur.
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